附件

广州市推行行政执法三项制度试点工作任务完成情况表
	（行政执法部门适用）	

填报单位：广州市旅游局
	序号
	工作任务
	完成情况
	备注

	1
	是否按照《中华人民共和国政府信息公开条例》的要求，向社会主动公开规章、规范性文件、政府机构设置和职能等政府信息。
	已按要求在我局政务网向社会主动公开规章、规范性文件、政府机构设置和职能等政府信息。
	

	2
	是否编制本部门行政处罚、行政强制、行政征收、行政检查执法流程。是否在部门网站上公开执法流程、监督方式、救济渠道和行政执法人员信息。
	已编制行政处罚、行政检查执法流程，并在我局政务网上公开执法流程、监督方式、救济渠道和行政执法人员信息。
	

	3
	是否编制本部门行政许可办事指南、办事流程。是否在网上办事大厅、部门网站、服务窗口等场所公开行政许可办事指南、办事流程、监督方式和救济渠道。
	已编制行政许可办事指南、办事流程。并在我局政务网上公开行政许可办事指南、办事流程、监督方式和救济渠道。
	

	4
	行政执法人员从事行政处罚、行政强制、行政征收和行政检查等行政执法活动，是否一律佩戴或者出示《广东省行政执法证》或者其他有效执法证件，出示有关执法文书，做好告知说明工作。是否在行政许可、行政收费等服务窗口明示工作人员岗位信息。
	行政执法人员从事行政处罚和行政检查时一律佩戴并出示《广东省行政执法证》，执法前做好告知工作。
	

	5
	行政收费部门是否在部门网站上公开本部门上年度行政收费项目和金额。
	无行政收费事项
	

	6
	是否公开本部门行政许可决定。
	已在我局政务网公开本部门行政许可决定
	

	7
	通过什么途径公开行政许可决定（1. 部门网站，2. “信用信息双公示平台”，3. 其他公示平台）。
	部门网站
	

	8
	2017年1月1日至2017年11月30日，公开本部门行政许可决定的数量。
	84个
	

	9
	是否公开本部门行政处罚决定。
	已在我局政务网公开行政处罚决定
	

	10
	行政处罚决定公开的方式（1. 全文公开，2. 摘要公开）。
	全文公开或摘要公开
	

	11
	通过什么途径公开行政处罚决定（1. 部门网站，2. “信用信息双公示平台”，3. 其他公示平台）。
	部门网站、信用信息双公示平台
	

	12
	2017年1月1日至2017年11月30日，公开本部门行政处罚决定的数量。
	14个
	

	13
	是否公开本部门行政强制文书。
	无行政强制职权
	

	14
	行政强制文书公开的方式（1. 全文公开，2. 摘要公开）。
	无行政强制职权
	

	15
	通过什么途径公开行政强制文书（1. 部门网站，2.其他公示平台）。
	无行政强制职权
	

	16
	2017年1月1日至2017年11月30日，公开本部门行政强制文书的数量。
	无行政强制职权
	

	17
	[bookmark: _GoBack]是否按照“双随机、一公开”的要求公开抽查情况及查处结果。
	按要求公开抽查情况及查处结果
	

	18
	是否制定或者适用统一的执法文书格式。
	参照国家旅游局《旅游行政处罚文书示范文本》，结合我市实际制定了统一的执法文书格式
	

	19
	是否明确本部门各类执法案卷制作标准。
	按照市法制办的相关要求明确行政处罚案件卷宗制作标准
	

	20
	行政处罚是否实现办案系统办理（1. 行政处罚全过程实现办案系统办理，2. 行政处罚部分环节实现办案系统办理）。
	未实现
	

	21
	行政处罚是否实现电子记录（1. 行政处罚实现全过程电子记录，2. 行政处罚部分环节实现电子记录）。
	行政处罚部分环节实现电子记录
	

	22
	行政许可是否实现办案系统办理（1. 行政许可全过程实现办案系统办理，2. 行政许可部分环节实现办案系统办理）。
	行政许可全过程实现办案系统办理
	

	23
	行政许可是否实现电子记录（1. 行政许可实现全过程电子记录，2. 行政许可部分环节实现电子记录）。
	行政许可部分环节实现电子记录
	

	24
	行政强制是否实现办案系统办理（1. 行政强制全过程实现办案系统办理，2. 行政强制部分环节实现办案系统办理）。
	无行政强制职权
	

	25
	行政强制是否实现电子记录（1. 行政强制实现全过程电子记录，2. 行政强制部分环节实现电子记录）。
	无行政强制职权
	

	26
	是否推行音像记录。
	已推行音像记录。
	

	27
	对哪些执法行为进行音像记录（1. 行政处罚，2. 行政强制，3. 行政检查，4. 行政许可，5.行政许可）。
	行政处罚、行政检查
	

	28
	执法记录仪等音像记录设备的配备数量。
	配备执法记录仪6个，摄像机2台
	

	29
	是否有通过音像记录减少和避免执法争议的实际案例（请列出实例）。
	无
	

	30
	是否设置法规处或者法制科。
	设置了法规与统计处
	

	31
	未设置法规处或者法制科，是否确定一个内设处（科）室承担法制审核职能。
	
	

	32
	法制审核人员数量（其中专职法制审核人员数量、兼职法制审核人员数量）。
	2人（兼职2人）
	

	33
	法制审核人员中取得律师资格或者法律职业资格的人数。
	0
	

	34
	本部门工作人员取得律师资格或者法律职业资格的人数。
	0
	

	35
	是否聘请律师等外部法律顾问参与法制审核工作及聘请人数。
	分别与3家律师事务所签订《常年法律顾问合同》
	

	36
	2017年度组织法制审核人员和执法人员进行法律培训的次数和人次。
	3次
	

	37
	是否划定本部门重大执法决定法制审核范围。
	是
	

	38
	是否执行重大执法决定法制审核制度。
	是
	

	39
	2017年1月1日至11月30日进行法制审核的数量（其中重大行政处罚决定法制审核数量、重大行政许可决定法制审核数量、重大行政强制法制审核数量、重大行政征收法制审核数量）。
	4个（其中重大行政处罚决定法制审核3个、重大行政许可决定法制审核1个）
	



